SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezese

Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

Felntttképzé megnevezese és
engedélyszama szama:

PROBITAS PLUS Korlatolt Feleldsségl Tarsasag,
E/2020/000237

Szakertéi megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felndttképzésrél szold 2013. évi LXXVII. térvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szolo térvénynek és a szakképzésrél

sz0l0 torvény vegrehajtasardl szélé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltetelekkel és modon, valamint a képzéssel

érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzesi programban megjelolt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az dsszeflizésre

ugy kerult sor, hogy annak szétvalasztasara sérlilésmentesen nincs lehetdség.

Szakértdi vélemeény kelte

Budapest, 2021.08.13.

Felnbttképzési szakeré neve, Padar Tivadar
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000057
Felnéttkepzesi szakertd alairasa / 2 '! /’ﬂn-
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PROBITAS PLUS Korlatolt Feleldsségli Tarsasag Képzési program
Engedélyszam: E/2020/000237 Vallalkozdsi mérlegképes kbnyveld

1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhet§ szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Villalkozasi mérlegképes kdnyveld
1.2. | Programkovetelmény azonositd szama: 04115002
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdélkodas és menedzsment
Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kéd 0411 Kényvelés és addzas
alapjan:

A programkovetelmény alapjan szervezhets szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Viallalkozasi mérlegképes kdnyveld

16 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
szerinti szint:

17 A Magyar Keépesitési Keretrendszer (MKKR) 5
szerint szint:

18, A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
szint:
A programkdvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betdlthet8 munkakdr vagy végezhetd tevékenység kapesolata, dsszefiiggése kepesitési
kdvetelményt el6ird jogszabaly:

1.9.
A képesitési kovetelményt eliré jogszabdly: A szamvitelr§l szolé 2000. évi C. térveny 151. § (1)
bekezdés.
A kénywviteli szolgaltatast végzék nyilvantartasba vételérdl szé16 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéshez kapcsoldddan meg-szerezhetd
szakképesitéssel ellathato legjellemzébb munkateriilet, tevékenység vagy munkakor leirdsa:
A véllalkozasi mérlegképes kdnyveld szakképesitéssel rendelkezd szakember &nalléan és teljes kérlen
végzi egy véllalkozds szamvitellel dsszefliggd feladatait.
A gazdalkodas sajatossagaira figyelemmel osszedllitjia egy véllalkozas szamviteli politikajat és a
kapcsolodo szabalyzatokat.
Kialakitja az analitikus nyilvdntartdsokat és folyamatosan vezeti azokat, tovabba rendszeresen egyezteti
és ellendrzi egyezdségliket a fékonyvi kdnyveléshez.

i Szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos jogszabalyoknak

megfelel6en kontiroz, kényvel és addbevallasokat készit. Osszedllitja egy vallalkozas beszamolgjat.
Elvégzi a gazdalkodd szervezet addfizetési kdtelezettségeihez kapcsolddd elektronikus dgyintézési
feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a véllalkozasoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerz6déseket.

Kapcsolatot tart - szilkség esetén - a hatdsagokkal, ismeri az alapvetd eljarési szabalyokat. Erti a
kiilonbdzé ellendrzési folyamatok céljat és 1ényegét és ezek lebonyolitdsdhoz segitséget nydjt.

Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a vallalati folyamatok értelmezésére és
szamviteli leképezésére.

Felelds és preciz munkaja soran mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag normainak
betartasdra és az lzleti titok megdrzésére.
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PROBITAS PLUS Korlatolt Felel8sségl Tarsasag Képzési program

Engedélyszam: E/2020/000237

Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

A képzés célja:

1.11. | A képzés célja, hogy a képzéshen résztvevd sajatitsa el a Véllalkozdsi mérlegképes kdnyvels
szakképesités megszerzéséhez szlikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

A képzés célcsoportja:
A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérheté ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tiizte ki célként maga elé.
A képzés sordn megszerezhetd kompetenciak:
Gazdasagi és jogi alapismeretek
e Alkalmazza munkaja soran a gazdasagi tarsasdgokra vonatkozd jogszabalyokat.
e  Munkéja soran felhaszndlja a véllalkozdsok alapitasdra, mikodésére, megsziinésére
vonatkozd jogszabalyi elSirdsokat.
o (sszehasonlitja a vailalkozéasi formakat, meg-adott szempontok alapjan kivalasztja a
legalkalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profilhoz.
o Megfogalmazza az egyéni vallalkozds/gazdasagi tarsasagok alapitasanak feltételeit és az
alapitas moédjat.
e Elmagyardzza az egyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok sziineteltetésének (ev.) és
megszlintetésének feltételeit és maédjat.
e Képes jogszabalyszovegek megértésére, egyéni feldolgozasara és elemzésére.
Véllalkozasok pénziigyei
e Atlatja a vallalkozéasok, hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok kapcsolatat.
e Multbéli adatokat szolgaltat a finanszirozasi déntésekhez.
e Adatot szolgaltat a vallalkozés hitel-, lizing-kérelméhez.
e  Ertelmezi a bankiigyleteket és a pénziigyi szolgdl-tatdsokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.
e Nyilvantartja a pénzlgyi bizonylatokat.
i e Kilfoldi gazdasagi Ugyletek soran képes a megfeleld arfolyamhatdsok értelmezésére és

szamviteli kezelésére.

Kulfoldi gazdasagi Ugyletek soran kiszamolja a valuta, deviza ligyletek arfolyamvaltozdsainak
hatasat. Ev végén arfolyam-kiilonbozetet szamol.

Elvégzi az értékpapirok pénziigyi és Ggyviteli lebonyolitdsat.

Hasznalja a kulonb6z8 biztositasi dgak szolgalta-tasait.

Szamlazd programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolédo adatszolgaltatasi
feladatokat lat el

Tablazatkezeld szoftver alkalmazdasaval szamitasokat végez befektetések, beruhdzasok,
egyéb gazdalkodéassal Osszefliggs események tervezéséhez, értékeléséhez.

Pénzligyi mutatokat szémol és az eredményeket értelmezi.

Konyvviteli ismeretek

ElGkésziti a vallalkozas dokumentumait kényvelésre.

Konyvelési feladatokat |4t el konyvelGprogram segitségével a vallalkozds szabalyzaténak
megfelelGen.

Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a fékonyvi és az analitikus nyilvantartasokat,
konywviteli feladasokat készit, egyez-tet.

Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

Elvégzi a feladatkorébe tartozd leltarozasi feladatokat, amely soran haszndlja az el&irt
bizonylatokat.

El6késziti a leltdrozas dokumentumait, részt vesz a leltdrozas lebonyolitaséban.
(sszeveti a leltarozas soran felvett adatokat a kényvelésben nyilvantartott adatokkal. Elvégzi
a szlkséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges killénbségeket.
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PROBITAS PLUS Korlatolt Felel8sségli Tarsasag Képzési program
Engedélyszam: E/2020/000237 Vallalkozasi mérlegképes kényveld

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informaciébiztonséagra vonatkoz6
szabalyokat.

Adézasi ismeretek

Ertelmezi a killonb6z8 addzési alapfogalmakat.

Alkalmazza munkaja soran az alapvets addjogszabalyokat.

Elvégzi a vallalkozas alapitasaval és miikddtetésével kapcsolatos addzasi, bejelentési teendd-
ket.

Megfogalmazza az egyéni vallalkozas valaszthatd addzasi lehetdségeit.

Ellatja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Atlatja az adéhatdsag altali ellendrzés folyama-tat, tisztdban van az egyes
adckdtelezettségek elmulasztdsabdl eredd jogkdvetkezményekkel.

Képes az addzasi szabalyok megértésére és a sajat, ill. vallalkozasuk addzasi kihivasainak és
lehet&ségeinek felismerésére.

Megfogalmazza egy vallalkozds addzassal 6ssze-fliggs feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkabb szolgélja a pontos és hianymentes informaciok rendelkezésre
allasat, rendszerezését az adézasi feladatok ellatasahoz.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé
szabalyokat.

Szédmvitel és addzas digitalis kérnyezetben

Hasznalja a vallalkozas Ugyeinek intézéséhez rendelkezésre dll6 Ugy-félkaput, cégkaput,
Lelligy”, e-beszdmold, és egyéb online szolgaltatasokat (e-bevallds, stb.).

Osszeallitja és bekiildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

Képes kdnyvelési bizony-latok adatbazis szintli kezelésére, nagytémegl adatok kényvelési
programba vald importaldsara, ellendrzésekhez az adatok exportalasara.

Elldtja a vallalkozds add-kételezettségéhez kapcsolddd elektronikus ligyintézési feladatokat.
Kezeli a nyomtatvanykitolté programot.

Kitolti a megfelel& bevallasi nyomtatvényt. Kapcsolatba lép az ligyfélkapuval, cégkapuval.
Ellatja az énellenbrzéssel kapcesolatos feladatokat.

Irodai szoftvereket hasznal. Képes kimutatdsokat, toméritett és egyéb specidlis fileokat
késziteni.

Dokumentumot hoz létre, mddosit, megosztott dokumentumokat kezel.

Pénziigyi és szamviteli dokumentumokat archival.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informéaciobiztonsagra vonatkozd
szabdlyokat.

Pénziigyi szamvitel

Azonositja a véllalkozasok gazdasagi feladatait.

Rendszerezi a vallalkozas vagyonat

Avallalkozds sajatossagait figyelembe véve elkésziti a vallalkozas szamviteli politikajat,
szamlatlikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltarozasi- és 6nkéltség-szamitasi szabalyzatait.
Elvégzi a villalkozds alapitasaval és miikédtetésével kapcsolatos szamviteli teendéket,
Ertelmezi és ha sziikséges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolédd
nyilvantartasokat (eiklldnitett nyilvantartds, kéltségelszdmolas, stb.).

Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvan-tartdsokat.

Elvégzi az értékpapir, valuta és devizam(iveletek szamviteli elszamolasat.

Erti egy véllalatcsoport miikodését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni,
a szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelGen kialakitani és konszolidalt beszamolét
elkésziteni.

Erti az talakuldsra (és egyesiilésre, beolvadasra, szétvalasra és kivalasra) vonatkozd
folyamatokat és képes Osszeallitani a vagyonmeérleg-, vagyon-leltar tervezeteket, valamint a
végleges vagyon-mérlegeket és vagyonleltarakat. Egylittm(kédik a vallalat-vezetéssel, a jogi
képviselGvel és a konyv-vizsgaldval.

Képes a vallalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.

Ertelmezi a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és fékonyvben régziti a relevans
adatokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a vallalkozés tevékenységét (termelés, szolgaltatds) és
annak a szamvitellel, addzassal 6sszefliggd kapcsolatait.

Szakértd szigndja: /
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PROBITAS PLUS Korlatolt Felel&sségl Tarsasag

Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

e Alkalmazza az adatszolgdltatdsra, adatkezelésre és az informdacidbiztonsagra vonatkozé

szabdlyokat.

e  Adott szituacidnak megfelelden alkalmazza a kapcsolattartas kulturalt szabalyait.
Pénziigyi kimutatasok dsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése

e  Elvégziaz Uzleti év végén, a szamviteli zardshoz sziikséges feladatokat.

e  Elkésziti a vallalkozds szamviteli beszamolojat.

e  Elvégzi az Uzleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat.

e Adatokat szolgaltat a konyvvizsgalathoz. Egylittmikodik a kbnyvvizsgaldval az ellendrzés

soran.

e Frti egy vallalatcsoport mkddését, képes a csoport tagjai kdzti kapcsolatokat feltérképezni,
a szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelen kialakitani és konszolidalt beszamolot

elkésziteni.

e Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé

szabalyokat.

2. A képzésbe valoé bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
53 Egészségligyi alkalmassagi
| kovetelmény:
Szakmai gyakoriat teriilete és
A Al -
idétartama:
25 Szakmai adottsagok, készségek _
| felmérése:
2.6. | Pélyaalkalmassagi kbvetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés draszama: 510
g A képzésben résztvevé hianyzasa modulonként nem haladhatja meg
3.2. | Megengedett hidnyzas mértéke:

a minimalis 6raszam (konzultacid/kontakt éra) 30%-at.

Szakérté szignoja: (




PROBITAS PLUS Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

Engedélyszdm: E/2020/000237

Képzési program
Véllalkozasi mérlegképes kényveld

4. Tananyagegységek/témakorok/modulok

A képzés tananyagegységeinek megnevezése®: Oraszama:
4.1 Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
4.2 Véllalkozasok pénzigyei 40
4.3 Kényvviteli ismeretek 50
4.4 Addzasi ismeretek 80
4.5 Szamvitel és addzas digitalis kdrnyezetben 40
4.6 Pénzlgyi szamvitel 200
4.7 Pénzigyi kimutatasok Osszeallitdsa, elemzése és ellenfrzése 50

4.1, Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

4.1.1.

Megnevezése:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el atananyagegység tartalmaban részletezett ismereteteket, és
képessé véljon az 1.13 pont szerint a tananyagegységhez
tartozd készségeket, képességeket munkdja sordan a
gyakorlatban 6nalldan alkalmazni.

4.1.3.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzéshen részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld képzés:
frontdlis oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsuld éra, az online
ora keretében digitélis platformon vald tananyagfeldolgozas.
A képzésben részt vevsé személyes jelenlétét nem igényld
onalld tanulds (tavoktatds): tavoktatadsi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nalld  tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

4.1.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozés tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfeleléen a modszerek a kovetkezék lehetnek: el$adas,
magyardzat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmdédszer, gyakorlati feladatok, egylittes és onallo
tananyag feldolgozas, ©nalld tanulds, egyéni- és csoportos
feladatmegoldas, feladatlap kitéltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, elektronikus kitdltérendszerek hasznalata, kiadott
feladatok pontositdsa, tavoktatdsi tananyag és tananyagba
épitett iranymutatas.

4.1.5.

Oraszama

50

1 A sorok széma bévithetd.

Szakértd szignoja:




PROBITAS PLUS Korlatolt Felelsségli Tarsasag Képzési program
Engedélyszam: £/2020/000237 Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

4.1.6. Beszamithato éraszéma: 25

457 A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakdr/modul tartalma

Kapcsolddd foglatkozas(ok)

: Gazdasdgi és jogi alapismeretek
megnevezése:

Kapesolédd foglalkozas(ok)

A 50
Oraszama:

I. Gazdasagi alapismeretek

e Az lzleti vallalkozas
o avallalat célja
o avallalat kildetése
o Avillalat céljai
o egyénicélok
o szervezeticélok
o atulajdonosok, munkavallalék és a
menedzserek céljai
e  Avallalatok tarsadalmi szerepe
o koordinacid
o szlikségletkielégités
e  Apiaccal kapcsolatos altaldnos ismeretek
o  a piaci verseny
o apiacszerkezet
o akereslet és a kindlat altalanos jellemzéi
o azallam szerepe
o Afelel6s véllalat koncepcid
e Avdllalkozdsok tevékenységének vazlatos
attekintése
o stratégiaalkotds
marketing
innovacid
emberi eréforras menedzsment
logisztika, termelés és szolgaltatasnydjtas
(értékteremtd folyamatok menedzsmentje)
szamvitel és az informacidszolgaltatas
o peénzugyek

Kapcsolédo foglatkozas(ok) tartalmi
elemei:

o 0 O O

O

II. Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése
e  Fogyasztdi magatartds
o afogyaszté preferenciarendszere
(szUkséglet, hasznossag,
preferenciarendszer, kozombosségi gérbék
stb.)
o jovedelem-drak-optimalizélas
o piaci kereslet
e  Termeldi magatartas
o gazdasagi id6tavok
o munkamegosztas és komparativ elényok
o termelés (termelési fliggvény, atlagtermék-
hatartermék, révid tavl termelési fliggvény
sth.)
o koltségek, rovid tav és hosszu tav
megfontoldsai
o profitmaximalizalas
e  Piaciszerkezetek (t6kéletes verseny és a
monopdlium magas szintl dsszevetése)

Szakértd szignoja: /



PROBITAS PLUS Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

e Makrodkondmia vizsgalatai teriiletei, Iényeges
kérdései

I1L. Jogi alapismeretek
e Jogi alapvetések

o A jog mibenléte

o A tarsadalmi norma. A jogi norma. A
jogszabaly.

o A jogforrasok és azok hierarchiaja

o Ervényesség, hatalyossag.

e (Gazdasagi statusjog

o Gazdasagi tarsasagok alapitasa (fogalom,
formakényszer, vagyoni hozzajarulas)

o Gazdasagi tarsasagok szervezete (legfoob
szerv, ligyvezetd, felligyelébizottsag,
auditor)

o (Gazdasagi tarsasdgok megsziinése

o Arelevans jogi személyekre vonatkozo
altalanos szabalyok

o Arelevans gazdasagi tarsasdgokra
vonatkozo altaldnos szabalyok

o Az cgyes gazdasdgi tarsasagi formakra
vonatkozd szabalyok (tagok, felelsség,
szervezet, sajatossagok stb.)

o  Gazdasagi tarsasagok atalakulasa

o Gazdasagi tarsasagok tipizalasa
(kiilonosen a KKV kategoriakra!)

e Azegyéni vallalkozd

o Az egyéni vallalkozashoz kapcsolodo
alapelvek (véllalkozés szabadsaga, nem
elkiiloniiltség)

o Az egyéni vallalkozas alapitasa,
mukddtetése, sziineteltetése és
megsziinése

o Az egyéni vallalkozo felel6ssége

e Tulajdonjog
o atulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost
megillet§ jogosultsagok
a birtoklas és birtokveédelem
a hasznalat és hasznok szedése
a rendelkezés joga
a tulajdonjog korlatozasai
az eredeti és a szarmazékos
tulajdonszerzés
e Kotelmijog
o aszerzGdések fogalma, fajtai
o aszerzddésekre vonatkozd kbzds
szabalyok: szerz6déskotés
o aszerzOdés érvénytelensége, mddositasa,
megsziinése
o aszerzGdés teljesitése, a szerzédés
megszegése
o  aszerzGdés megerdsitése (foglaldk, kotbér,
jogvesztés kikotése, jotallas),
biztositékadas (kezesség, dvadék, zdlogjog).
o egyesszerzddések vazlatos attekintése,
kiilénésen...
®  adasvétel
s vallalkozasi szerz6dés
=  megbizasi szerz&dés

O O O 0 C
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PROBITAS PLUS Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozdsi mérlegképes kdnyveld

= szallitasi szerz6dés
= hérleti szerzddés

A tananyagegység/témakér/modul
4.1.8. elvégzésérd| sz6l6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a résztvevd
kérésére kiilon igazolas keriil kidllitasra.

A 7.2, pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén kerill kiadasra a tanUsitvany.

4.2. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

4201 Megnevezése’: Villalkozdsok pénziigyei
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
4.2.2. Célja: ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a

tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja sordn a gyakorlatban énalldan alkalmazni.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.2.3.
25 munkaformak:

A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tévolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényls
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvalosuld dra, az online 6ra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevl személyes jelenlétét nem igényld
6nallé tanulds (tdvoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdanymutatas mellett 6ndlld tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6néllé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitasa sordn alkalmazott

4.2.4.
képzési mddszerek:

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelelen a maddszerek a kovetkezék
lehetnek: el6adas, magyardzat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes
és 8nalld tananyag feldolgozas, 6nélld tanulas, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irdsbeli
felelet, hdzi feladat, elektronikus kitdltGrendszerek
hasznélata, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatds.

425, Oraszama

40

4.2.6. Beszamithatd draszama®:

20

4.2.7 A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

® Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a kepzes oraszamaba beszamithato - eqyéb esetben nem relevans
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PROBITAS PLUS Korlédtolt FelelGsségd Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozdsi mérlegképes kdnyvels

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Vdllalkozdsok pénziigyei

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
draszadma:

40

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

I. A pénziigyi rendszer intézményei

¢ Bankrendszer, pénzteremtés
e Bankmlveletek tartalma és felhasznélasi
lehet&séglik
o aktiv bankmiveltek
o passziv bankmveltek
o semleges bankmiiveltek
e Ajegybank kiillénleges szerepe
o Tékepiac
o t6kepiac sajatossagai
o tékepiaci miveletek
e jegybank feladata és sajatos lgyletei

I1. Kiemelt pénzigyi (és hasonld) termékek
e Afizetési forgalommal kapcsolatos termékek
o fajtak
o Ugyletek
o jellemzdék
e Valuta, deviza
o jellemz&ik
o Ugyletek
o értékelési sajatossagok
e Hitelezés
o fajtak
o lgyletek
o jellemzék
e Ertékpapirok

o fajtak
o jellemzék
o ugyletek

o  értékelési sajatossagok
e Biztositasok

o lényegesebb fajtak

o lényegesebb jellemz&k

III. Pénziigyi szamitdsok végrehajtasa és kapott
eredmények értelmezése
e Jelenértek fogalma, téke alternativakoitsége
®  Nettd jelenérték szamitdsa és szerepe
o anettd jelenérték szamitas
végrehajtésa
o anetto jelenérték szamitds
alkalmazasa
e Megtérilésirata
e Megtérilésiids
e Kamatos kamat
o akamatos kamat kiszamitdsa
o akamatos kamat alkalmazasa
egyszer(d pénzligyi termékek esetén
o Orbkjaradék, névekvs taga orokjaradék
o a(novekvd tagl) drokjaradék
kiszamitasa
o a(ndvekvd tagl) 6rokjaradék szamitas

11 /
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PROBITAS PLUS Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes konyveld

alkalmazasa egyszer(bb termékek
esetén
e Annuitds
o annuitas kiszamitasa
o annuitas alkalmazasa egyszeriibb
termékek esetén
e Nomindlis és redlkamatlab
o fogalmielhatérolds
o azinflacid szerepe a pénzigyi
szamitdsokban
e  Részvényarfolyamok meghatdrozasanak
alapvetései, egy részvényre juté eredmény
e  Projektek értékelése diszkontalt cash flow
maodszerével
e Beruhazasi dontések
e Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolddd
termékek
o azarfolyamkockazat mibenléte
o azarfolyamkllénbség
o az arfolyamkockazat fedezése
e  Akockazat
o akockazat és a hozam &sszekapcsolasa
o adiverzifikécid szerepe
o aCAPM modell vazlatos ismertetése
e Avidllalatfinanszirozas
o atdkén keresztili finanszirozas
o a hitelen keresztili finanszirozas

1V. Pénziigyi mutatok szamitasa és elemzése
e A pénziigyi mutaték szamitasanak indokai
e  Pénziigyi mutatok értelmezése és annak korlatai

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérél sz6lo igazolas
kiaddsanak feltétele(i):

4.2.8.

A tananyagegyseg 60% feletti sikeres elvégzésérél a
résztvevd kérésére kiilon igazolds kerdl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén kerul kiadasra a tanusitvany.

12
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PROBITAS PLUS Korlatolt Felel8sségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozési mérlegképes kényvels

4.3. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

;

4.3.1. Megnevezése Konyvviteli ismeretek
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
4.3.2. Célja: ismereteteket, és képessé véljon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja sordn a gyakorlatban énalléan alkalmazni.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvalosulé ora, az online dra keretében digitalis
Megvaldsitasa soran alkalmazott ; .
4.3.3, platformon vald tananyagfeldolgozas.
munkaformak:
A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényld
6ndllé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas mellett 6ndlld tananyagfeldolgozds, egyéni
feladatmegoldds, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6néll6 tananyagfeldolgozas.
Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igenyeinek megfelelSen a mddszerek a kévetkezdk
lehetnek: eladas, magyarazat, megheszélés, rendszerezés,
454 Megvaldsitésa soran alkalmazott megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes
képzési modszerek: és 6nallé tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitdltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitdltGrendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.
4.3.5, Oraszama 50
4.3.6. Beszamithatd draszama®: 25
437 A megtanitando és elsajatitando tananyagegység/témakér/modul tartalma
Kapcsoléd? foglalkozas(ok} T T——
megnevezese:
Kapcsolddd foglalkozas(ok) 50
draszama:
¢ Abeszdmold részeinek ismertetése,
Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi szerkezetének bemutatdsa
elemei e  Vagyonielemek
o mérlegképessége
o besoroldsa
O avagyon prezentaldsa: mérleg

4 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszémaba beszamithats - egyeéh esethen nem relevans
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PROBITAS PLUS Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

Osszeallitasa statikus adatok alapjan
Leltdr Osszedllitdsa, leltar alapjan mérleg
Osszedllitasa
Véltozdsmérleg
©  gazdasagi események azonositasa
o események elhelyezése a
valtozasmérlegben
Eredményt képz§ tételek
C  azonositasa
o  besorolésa
o azeredmény prezentdldsa:
eredménykimutatas dsszeallitdsa
megadott adatok alapjan
F6kdnyvi kbnyvelés
o) nyitas
o szdmlasoros konyvelés
o id8soros kényvelés
o zdrlati tételek
o 0OsszesitG-ellendrzd kimutatdsok
Osszedllitasa
o beszdmold szamszaki részének
Osszedllitdsa a kényvelés adataibdl
Analitikus nyilvantartdsok
o analitikus nyilvantartasok megnyitasa
o folyoszamla analitikus nyilvantartasok
vezetése
o készlet analitikus nyilvantartasanak
vezetése
o  targyi eszkéz és immateridlis javak
analitikus nyilvantartasanak vezetése
o analitikus nyilvantartasok zérdsa
Vésdrolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok
o alapvetd események: beszerzés,
értékesités, visszakildés, engedmény,
kdresemény, selejtezés, egyéb alapvetd
események
o értékelési kérdések (ideértve az
ertékvesztést is)
o készletnyilvantartasi modszerek
Kovetelések alapvetd gazdasagi eseményei
o  alapvet6 események elszdmoldsa
o értékelési feladatok (beleértve az
értékvesztett és a behajthatatlan
kovetelést is)
Koltségelszamolas, sajat termelés( készletek
elszdmoldsa
o  koltségek gyljtése fajta szerint
(kdltségnemek szerinti kényvelés)
o koltségek gy(jtése felmeriilés helye szerint
(kéltséghely/koltségviseld elszamolas)
o  masodlagos kbltségelszamolas
IdSbeli elhatdrolasok elszdmolasa
Immateridlis javakkal és targyi eszkdzékkel
kapcsolatos alapvet§ gazdasagi események
elszamolasa
©  abekerilési érték részei
o értekcsokkenési médszerek
o értékesités, karesemény, selejt elszamolasa
o egyeb alapvetd gazdasagi események
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PROBITAS PLUS Korlatolt Felel@sségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényvels

esemeények elszdmoldsa W
o munkavallalo

o szallito

o  hitelezd

o allam

e Sajdt tékével kapcsolatos alapvetd gazdasagi
események elszamolésa
o alapitds
o  tbékeemelés
o tékeleszallitds
©  egyéb alapvetd gazdasagi események
e |degen pénznemben kifejezett tételekkel
kapcsolatos alapvets események elszamolésa
e Alapvet6 addzdsi és szamviteli kapcsolatok

4.3.8. elvégzésérdl sz2616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység/témakér/modul

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a
résztvevl kérésére kiilén igazolds kertl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatéarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén keriil kiadasra a tanUsitvany.

4.4. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

4.4.1. Megnevezése Adozasi ismeretek
A tananyagegység célja, hogy a képzéshen résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
4.4.2. Célja: ismereteteket, és képessé véljon az 1.13 pont szerint a

tananyagegységhez tartozo készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban énalldan alkalmazni.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

Bk munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos  munka, kooperativ csoportmunka, online
megvalosuld ora, az online dra keretében digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas.

A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét nem igényld
&nalld tanulds (tdvoktatds): tdvoktatdsi tananyagba épitett
iranymutatds mellett 6nallé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald 6ndllé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitdsa sordn alkalmazott

4.4.4. 7
képzési modszerek:

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfeleléen a modszerek a kovetkezdk
lehetnek: elGadas, magyarazat, megheszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes
és 6nalld tananyag feldolgozés, 6nalld tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitdltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitéltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.
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PROBITAS PLUS Korlatolt FelelGsségli Tarsasag Képzési program
Engedélyszam: E/2020/000237 Villalkozési mérlegképes kdnyveld
4.4.5. Oraszama 80
4.4.6. Beszamithatd éraszama’: 40
4.4.7 A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolodé foglalkozas(ok)

Addzasi ismeretek
megnevezése:

Kapcsolodé foglalkozas(ok)

L 80
éraszama:

Az adodzas tananyagegység keretében az egyes adénemek,
addeljarasok f6 vonalaival kell tisztaban lenni, amely
értelemszer(ien nem az addtanacsadéi szintnek felel meg.

I. Adojogi alapismeretek
e Az addztatds elvi alapja
e Az addjogi norma, annak kellékei

Il. Az addeljaras (Art., Air. és kapcsolédo
kormanyrendelet)
e  Eljarasi alapelvek
e Adozo
Addhatdsagok
Képviselet
Egyes addigazgatasi eljarasok
Ellendrzés folyamata
e Jogorvoslat az eljdrasok soran
e Jogkdvetkezmények
Az adohatdsag altal nydjtott szolgaltatasok

Kapcsolodd foglalkozas(ok) tartalmi

g I11. Altaldnos forgalmi adé
elemei:

e Az addalanyisag az afaban

e Adoztatando tranzakciok kériilhatarolasa

e Az afaalapja (nem specialis esetekben)

e Az 4fa mértéke

e Akozdsségen belllli termékértékesités
sajatossagai

® Az export értékesités sajdtossagai

e Az addlevondsi jog terjedelme és tilalmai

o Az i3fa megosztasa

e Aforditott addzas esetkdrei

Az add bevallasa és elszamolasa

Szamlazas

IV. Személyi jovedelemadé

e Aszemélyi jovedelemadd személyi és targyi
hatalya

e Alapvetd fogalmak (jovedelem, bevétel, kéltség
sth.)

e Magdnszemély altal kapott juttatasok
csoportositdsa az szja szempontjabdl

o Osszevonando jovedelmek

® Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato - egyéb esetben nem relevéans
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PROBITAS PLUS Korldtolt Felel8sségii Tarsasag

Engedélyszém: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes konyveld

®  nem 6nallo tevékenységbdl
szarmazo jovedelem kezelése
az szja-ban

*  0onalld tevékenységhdl
szarmazo jovedelem kezelése
az szja-ban

" egyeéb jovedelmek kezelése
az szja-ban

®  Osszevontan addzo
jovedelem utédni add

szamitdsa
®  személyi
kedvezmény
®  elsé hazasok
kedvezménye

*  csaladi kedvezmény
e négyvagy
tobbgyermekes
anyak
o kilén addzé jovedelmek
®  kilén addzd jovedelmek
fajtai
*  egyénivallalkozd addzdsa a
személyi jovedelemadd
rendszerében/véllalkozdi
személyi jovedelemadd és
ataldnyaddzds
" lényegesebb elemeinek
addzésa (kiiléndsen:
vagyondtruhdzas,
tékejdvedelmek)
*  Kifizet6t terheld szja kiemelt eseteinek kezelése
az szja-ban
o béren kiviili juttatas
O  egyes meghatérozott juttatasok
o kamatkedvezménybél szarmazo
jOvedelem
*  Nem adokoteles jdvedelmek
© addmentes juttatasok, addmentes
bevételek
o bevételbe nem szamito tételek
e Az add bevalldsa és elszamolasa, az addelbleg

V. Térsadalombiztositds rendszere (TB jarulék, szocialis
hozzajarulasi adé)
e  Atarsadalombiztositas elvei
®  Atdrsadalombiztositas fogalmi rendszere
¢ Atarsadalombiztositasi ellatdsok
O  egészségbiztositasi ellatdsok
©  nyugdijbiztositasi ellatasok
© anem tdrsadalombiztositdsi ellatasok
(csaladi tdmogatasok, korhatar el6tti
ellatasok)

®  Szocidlis hozzdjaruldsi ado
© azado targya
©  azadd alanyai és a kapcsolddo
jogviszonyok
o mentességek
o az add alapja kifizeténél és |
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PROBITAS PLUS Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Villalkozasi mérlegképes kényveld

természetes személynél (egyéni
vallalkoza)
o afizetend6 add alapjanak plafonja
o addmérték
o kedvezmények
" teljes kedvezmények
= részkedvezmények
e  Tarsadalombiztositdsi jarulék
o  biztositottak
o ajarulék alapja
o ajarulék mértéke
o kedvezmények

VI. Tédrsaséagi ad6

e  Atarsasagi ado alapelvei
Az adé alanyai, az addalanynak nem mindsiilék
Az addkotelezettség terjedelme
Az addkotelezettség keletkezése és
megsziinése
Az addalapot noveld tételek
Az addalapot csdkkent§ tételek
Addkedvezmények rendszere
Az add megallapitasa, a nyereségminimum
{részleges) adémentesség esetei a tarsasagi
addéhan
Az ad6 bevallasa és elszamoldsa
Az addelbleg és annak mérséklése

V1. Helyi adék
® A helyi addztatds elvi alapja
e Vagyoni tipust addkkal kapcsolatos szabalyok
(vazlatos!): épitményado és telekadd
o addkotelezettség
adé alanya
adé alapja
add mértéke
ado elszamoldsa, beszedése
o addémentesség
e Kommunélis jellegli addk (vazlatos!):
magdanszemélyt terheld kommunélis adg,
idegenforgalmi ado
o adoékételezettség
adé alanya
ado alapja
add mértéke
add elszamoldsa, beszedése
o addmentesség
e Helyiipar(zési add
o aziparlzési tevékenység (
o adokdtelezettség keletkezése és annak
megszlinése
o azadd alapja
= Jltaldnos meghatérozds
= egyszeriisitett meghatarozds
az addé mérték
adémentesség, addkedvezmény
ado csokkentése
addalap megosztasa
add bevallasa, add megfizetése,
addeléleg

o 0o o0 O

o 0 0O O

O 0 0 00
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

VL. KIVA
*  Alanyai (feltételek is)
e Alapja
e Mértéke
® Alanyisdg megsziinése
e Az add bevalldsa és elszamolasa

VII. KATA
e Alanyai
e Mértéke
® Alanyisdg megszlinésének esetei
® Kapcsoloda specidlis adatszolgaltatasok

VIII. Egyéb adék

Az egyéb addk esetén kizdrélag az alapesetekkel kell a
képzésben résztvevének tisztdban lennie, a
specialitasok, részletszabdlyok nem sziikségesek

Az egyes addk alanyai

Az egyes ado targya

Az egyes addk addalapja

Az egyes addk mértéke

Kulcsfontossagu kedvezmények

Erintett adénemek
©  szakképzési hozzajarulas
o gépjarmladg, cégautd add
o innovacids jarulék

A tananyagegység/témakdr/modul
4.4.8. elvégzésérd| szdl6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevéd kérésére kildn igazolds keriil kiallitasra.

A 7.2, pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén
a kepzés végén keril kiadasra a tanUsitvany.

4.5. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4501 Megnevezése

Szdmvitel és addz4s digitalis kérnyezetben

4.5.2. Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé véljon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban 6nalléan alkalmazni.

Megvalositasa sordn alkalmazott

2.3, munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
kepzés: frontdlis oktatas, egyéni feladatmegoldds,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvalosuld 6ra, az online 6ra keretében digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas.

Szakértd sziendia:
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Képzési program
Vallalkozdsi mérlegképes kdnyvels

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl(ﬂ
6nallo tanulas (tavoktatas): tavoktatési tananyagba épitett
iranymutatds mellett 6nalld tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldds, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé &nallé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitasa sordn alkalmazott

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelelSen a mddszerek a kévetkezék
lehetnek: el8adds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes

4.5.4, R _
képzési médszerek: és 6néllé tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és

csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irasbeli
felelet, héazi feladat, elektronikus kitsltrendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.55. Oraszama 40

4.5.6. Beszamithatd éraszama®: 20

4.5.7 A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakér/maodul tartalma

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Szamvitel és ad6zas digitalis kirnyezetben

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
draszama:

40

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Kimutatasok rogzitése, generalisa
° Az adat- és informacickezelés, személyes adatok
védelme
¢ Azelektronikus adatbazisok biztonsigos
mentése, anyagok archivaldsa
® Online kommunikécioszolgdltatasok (e-mail,
hang-€és videdalapu kommunikacio)
*  Szovegformazis (kimutatas készités stb.)
. Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitasok,
diagrammok)
e Prezentacidkészités
Konyvelés szamitogépen
e  Feladatok a f6konyvi és pénziigyi rendszerben

o fokényvi és analitikus nyitas

o  folyoszamla kényveléshez kapesolddd
bejéve vagy kimend szamlak, ( a
szamlak targya kapcsolddhat a
készletekhez, a targyi eszkdézokhoz,
immaterialisjavakhoz, nyujtott vagy
igénybevett szolgaltatasokhoz, sth.)

o apénztarral kapesolatos gyakrabban
eléfordul6 gazdasagi események
elszdmolasa,

o abankszamldkkal kapcsolatos események
rogzitése,

© avegyes naplohoz kapesolhaté gazdasagi

® Kontaktératol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a kepzés raszamaba beszémithatd - egyéb ésetben nem relevans
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

események fokidnyvi konyvelése,

o egyszeril bérszamfejtési feladat, bérfeladas

elkészitése, kinyvelése,

a zarashoz (havi, negyedéves, éves)

kapcsolodé szamviteli feladatainak

elvégzése, beszamold dsszedllitasa, stb.
Feladatok a készlet alrendszerben
{Amennyiben a feladat évkézben folyamatos
értékbeli és mennyiségi nyilvdntartas vezetését
irja el6 a készleteknél.)

o nyitd raktéri készletek felvitele a
megadott adatok alapjdn,
beszerzés, visszaklildés, mingségi
engedmény rogzitése,
anyagfelhasznalas FIFO vagy
atlagdrasmadszerrel

o értékesités

o egyéb készletcsokkenések konyvelése

(hiany, selejtezés sth.)

Feladatok a targyi eszkéz alrendszerben

o nyitd targyi eszkdz adatok felvitele

o beruhdzés esetén a targyi eszkbz6k
aktivalasa, immaterialis javak felvezetése
az analitikaba,

o allomanycsdkkenések kdnyvelése (pl.
értékcsokkenési leirds konyvelése, targyi
eszkoz értékesitése)

Feladatok az egyéb analitikus teriiletben

Bevallasok készitése

A munkéltato vagy a kifizetd altal
foglalkoztatott biztositottak adatairél szolo
bejelentd és véltozasbejelentd adatlap (T1041)

Bejelentd és valtozasbejelento

elektronikus adatlap az egyszerisitett
foglalkoztatasrol széld 2010. évi

LXXV. torvény értelmében a 2010.
augusztus [-jétkovetden létesitett
egyszertiisitett foglalkoztatas adatairdl
(T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal

Osszefliggd adorol, jarulékokrol és egyéb

adatokrol, valamint a szakképzési

hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészito tevékenységet
folytatonak nem mindsiilé egyéni
vallalkoz6 és a mezbgazdasagi 8stermel

szocialis hozzajarulasi ado és jarulék
kotelezettségeir6l (58-as) bevallas
Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan
mutatkozo tilfizetéshez (17-es bevallas)
Bevallas a személyi jovedelemado, a

Jjarulék, az egyszersitett kovzteherviselési

hozzdjarulas, a szocidlis hozzdjarulasi

adérol, mindezek helyesbitéséral,
onellendrzésérol (évszamSZJA)

Bevallas egyes adokdtelezettségekrol az
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dllamhéztartassal szemben (01-es bevallas)

Szakértd szignoja:




1Y

PROBITAS PLUS Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
Engedélyszam: E/2020/000237

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

e A munkaltato, kifizetd 9sszesitett igazoldsa a
személyi jovedelemado bevallashoz (M30-as
bevallas)

e  BEJELENTO LAP a
tarsadalombiztositasra jogosultakrdl,
valamint ezen ellatasok fedezetérol
sz6l6 2019. évi CXXIL tv. 44. §-a,
illetve a 71. § (2) és (7)bekezdése
alapjan az egészségligyi szolgaltatasi
jarulékfizetési kotelezettség bejelentésére
(T1011U-s bevallas)

e Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s
bevallas)

° Bevallas a helyi ipariizési ador6l allando jellegli
ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

e Adatlap munkaltatotol szarmazo jovedelemrdl,
az add ¢s addeldleg levondsarol a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap
évszam)

® A kisadozdé vallalkozdk tételes addjanak éves
bevallasa (KATA)

e  Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas
kivaltasarol (NY-es bevallas)

e  Adatlap a gépjarm{adoval kapcsolatos
mentesség, kedvezmény vagy sziineteltetés
igénybevételének bejelentéséhez (GJADO)

A tananyagegység/témakor/modul
4.5.8. elvégzésérél szolo igazolds
kiaddsanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevd kérésére kiilén igazolas kerdl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatdarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

4.6. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.6.1. Megnevezése Pénziigyi szamvitel
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
4.6.2. Célja: ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a

tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban énalléan alkalmazni.

Megvaldsitasa sordn alkalmazott

403 munkaformak:

A képzéshen részt vevl személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvaldsuld dra, az online dra keretében digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igénylé
0nalld tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatds mellett 6ndllé tananyagfeldolgozas, egyéni
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feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitélis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport osszetételének és
igényeinek megfeleléen a mddszerek a kovetkezdk
lehetnek: eldadas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmaddszer, gyakorlati feladatok, egytttes

képzési modszerek: es onalld tananyag feldolgozds, 6nalld tanulds, egyéni- és

csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitéltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, -elektronikus kitdltérendszerek
hasznélata, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.6.5. Oraszama 200

4.6.6. Beszamithatd draszéma’: 100

4.6.7 A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Pénziigyi szamvitel

Kapcsoldado foglalkozas(ok)
oraszama:

200

Kapcsoladd foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

e A beszdmolasi rendszer
o beszamold formajanak
meghatdrozasa (éves beszamold,
egyszerlisitett éves beszamolo
[mikrogazdalkodéi is],
egyszerlsitett beszamolo,
konszolidalt éves beszamolo)
o nyilvanossag (kozzététel, letétbe
helyezés)
e [Immaterialis javak
o megjelenitése és besoroldsa
o értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
e Targyi eszkozok
o megjelenitése és besorolasa
o  ¢értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
e  Befektetett pénziigyi eszkdzik
o megjelenitése és besoroldsa
o ¢riékelése alapvetd €s kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi

T Kontaktérato! eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato - egyéb esetben nem relevéns
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események (szintetikus ¢s analitikus
nyilvéntartas)

o akiegészitd mellékletben

Készletek

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben

o terliletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)

o akiegészité mellékletben

Kovetelések

e}
O

Q

megjelenitése és besorolasa
értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben

teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus €s analitikus
nyilvantartas)

a kiegészitd mellékletben

Ertékpapirok

o  megjelenitése és besoroldsa

o  ¢rickelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben

o  teriiletével kapesolatos gazdasagi
események

o akiegészitd mellékletben

Pénzeszkozok

o megjelenitése €s besoroldsa

o  értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartds)

o akiegészitd mellékletben

Sajat toke

o megjelenitése és besoroldsa

o ¢értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben

o terlletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)

o akiegészité mellékletben

Céltartalékok

o megjelenitése és besorolasa

o  ¢értékelése alapvet6 és kiilonleges
helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus €s analitikus
nyilvantartas)

o akiegészitd mellékletben

Kotelezettségek

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben

o teriletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)

o akiegészitd mellékletben

Idébeli elhatarolasok

o megjelenitése ¢s besoroldsa

O
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értékelése alapvetd és kiilonleges
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helyzetekben
o fterlletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvéantartas)
o akiegészitd mellékletben
e Azeredménykimutatas
o lehetséges formai
o  tételeinek tartalma
o tételeinek megjelenitésének
idézitése
o tételeivel dsszetliggd gazdasagi
események
e Cash flow kimutatas
o acash flow kimutatis 6sszeallitasa
o acash flow meghatarozasanak
mddszertana
o acash flow kimutatas korrekcioi
e Valos értéken torténd értékelés
o  altaldnos szabdlyok, valos értékelés
szabalvozasa
c  valos értékelés szempontjabal relevéans
vagyoni elemek csoportositdsa, ezzel
dsszefliggd tigyletek
o fedezeti ligyletek szamvitele

e  Sajatos beszamoldsi helyzetek
o  cl6tarsasigi beszamols
o  végelszamolas és kényszertdrlés
szamviteli feladatai
felszamolas szamviteli feladatai
csddeljaras szamviteli vonatkozasai
kényszertorlés szamviteli feladatai
devizanemek kozotti attérés
szamviteli feladatai
o  bizalmi vagyonkezelés
o Atalakulasok, egyesiilések és
kiilonvélasok szamviteli szabalyozasa
o formavidltas szamvitele
o egyesiilések szamvitele
o killénvalasok szamvitele
o ,beolvadésos kivalas™ szamvitele
e Ellendrzés-onellendrzés szamyvitele
e Altalanostol eltérs szabalyok alkalmazasa
o egyszerlisitett éves beszamolora
vonatkozo eltérések
o mikrogazdélkoddi egyszerisitett
éves beszamoléra vonatkozo
eltérések
o egyszerlisitett beszamolora
vonatkozo eltérések és az egyszeres
kényvvezetés alapvonasai

c O 0 0

4.6.8. elvégzésérdl szolé igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység/témakdr/modul

Atananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a
résztvevd kérésére kiilén igazolds kerdl kiallitasra.

A7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén
a kepzés vegeén kerll kiadasra a tandsitvany.
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4.7. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

Fe Nosroiesee Pénzi:i'gvi’ kimutatdsok &sszedllitdsa, elemzése és
ellendrzése
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
4.7.2. Celja: ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja sordn a gyakorlatban énalléan alkalmazni.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tdvolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igenyld
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
sty 2 megvaldsuld o6ra, az online ¢ra keretében digitdlis
4.73. sl e L platformon vald tananyagfeldolgozas.
munkaformak:
A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényl6
6nall6 tanulds (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nallé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, irdanyitott tanulds, e-learning, digitélis
platformon vald 6néllé tananyagfeldolgozas.
Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport dsszetételének eés
igényeinek megfelel6en a modszerek a kdvetkezdk
lehetnek: el6adas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
474 Megvaldsitasa soran alkalmazott megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes
keépzési modszerek: és 6nallé tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatiap kitdltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitoltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett iranymutatas.
A5 Oraszdma 50
4.7.6. Beszamithaté draszama®: 25
4.7.7 A megtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma
Kapcsolodo foglalkozas{ok) Pénziigyi kimutatdsok dsszeallitasa, elemzése és
megnevezése: ellendrzése
Kapcsolado foglalkozas{ok) 50
draszama:
Kapcsolodd foglalkozas(ok) tartalmi LA heszimald Bsszedllitasa
elemei: e Anyitas folyamata, a zaras folyamata
o (sszesité-ellenérzo kimutatasok készitése

& Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithatd - egyéh esetben nem relevans
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Képzési program
Vallalkozdsi mérlegképes konyveld

e A beszamol¢ szamszaki részének Osszeéllitisa
e A kiegészitd melléklet tartalma és Gsszedllitdsa
o akiegészitd mellékletben
szerepeltetendd adatok — altalanos
eldirasok
o akiegészitd mellékletben
szerepeltetendd adatok — tételes
eldirdsok
e Az iizleti jelentés tartalma és dsszeallitasa
o aziizleti jelentésben szerepeltetendd
adatok — altalanos eldirdasok
o azlzleti jelentésben szerepeltetendd
adatok — tételes eldirdsok
e Azegyszeriisitett éves beszamolo eltérései és
adattartalma, annak 6sszeallitasa
e A mikrogazdalkoddi egyszeriisitett éves
beszamolo eltérései és adattartalma, annak
Osszedllitasa
® A konszolidalt éves beszamolo eltérései és
adattartalma, annak Osszeallitasa
® A beszamold kozzététele
o A beszamolo letétbe helyezése

Il. Ellen6rzés

s Alapvetések
o azellendrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei
o azellendrzés fajtai
o azellendrzés eszkdzei
o azellenérzési munka fazisai

e A tulajdonosi ellenérzés

e A vezetdi ellenérzés

o terlletei

o fajtai

o soran tipikusan eléallitott
dokumentumok

o megallapitasai
e Adoellendrzés

o az adoellendrzesek fajtai

o azadoellendrzés soran kévetendd

eljaras, jogorvoslat

o azadoellendrzés megallapitasai

o azaddellendrzés jogkdvetkezmeényei
e Konyvvizsgalat

o alapelvei

o jogallas,
o megbizas elfogadasat megel6zd
feladatok

o megbizas elfogadasa
o folyamata
o tervezése, vizsgalati programja
o akonyvvizsgélati bizonyitékok
gylijtése, vizsgalati program
végrehajtasa
o akonyvvizsgalati bizonyitékok
kiértékelése
o akonyvvizsgalo jelentése
e  Egvéb ellendrzések (vazlatos!)

II1. Elemzés
e Azelemzés célja, fogalma
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® |d6horizont, idétavok
Alapveté médszerek (kvantitativ, kvalitativ)
©  ismertetése
o alkalmazhatésaga
o korlatai
¢ Koltségelemzés
o Osszehasonlitd viszonyszamok
o kdzvetlen kéltségek vizsgalata
o kozvetett kéltségek vizsgélata
® Eredményelemzés
o eredménykimutatds elemzése
o fedezeti pont, lzembezarasi pont, ,
gazdasagi kalkulacio
©  jovedelmi helyzet elemzése
" indikatorok
" megtérilési ratak
*  hatékonysagi mutatdk
o fedezeti dsszeg elemzése
" termékszint(i fedezeti sszeg
elemzés
®  globalis szint(i fedezeti 5sszeg
elemzés
o azeredmény tervezése
e Meérlegelemzés
o vagyoni helyzet elemzése
= vertikdlis mutatok
®  horizontalis mutatok
o pénzigyi helyzet elemzése
"  mutatészamok
= likviditasi mérlegek
®  cash-flow kimutatas
* Stratégiai elemzés (pl. termékéletgorbe, BCG
matrix, SWOT, Porter)
e Tervezés
o eredménytervezés
o mérlegterv
O pénzigyiterv

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a

D REBR SR edbl | | erssére Kilon igazolas kerdl kiallitasra.

4.7.8. elvégzésérsl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i): A 7.2. pontban meghatirozott feltételek teljesitése esetén
L a képzés végén kerll kiadasra a tanusitvany.
5. Csoportlétszam
l S ‘ Maximalis csoportlétszam?: 40 16 "

° Zért rendszert elektronikus tévoktatss eselén nem relevans.
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6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékels rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsérdl sz6l6 12/2020. (il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjdnak
irdsban, széban vagy gyakorlatban térténé ellendrzési és értékelési modjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté
formait is,

Elzetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés: W

18,
Résztvevd kérésére biztositott.

4{

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tamogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejleszts értékelés lehet irasbeli, év/vagy szébeli, év/ vagy gyakorlati beszamoltatas.

6.2 Az ismeretek szamonkérésének maédjai:

o Visszakérdezés,

. Gyakorlati feladatmegoldds,

. Képzésben résztvevé visszajelzései,
. Beszélgetés

. Feladatlap kitéltése,

. Hazi feladat ellendrzése,

. irdsbeli felelet.

A fenti fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.

Résztvevs zaré (szummativ) értékelése:

Minden tananyagegység végén a tanulasi eredmények mérése modulzaré vizsgaval térténik,

A megszerezhetd mindsitések:
. Megfelelt
. Nem felelt meg

A megszerezhetd minésitésekhez tartozd kévetelményszintek:
. Megfelelt: a modulzarékon legalabb 60%-o0s teljesitmény
63. |, Nem felelt meg: a modulzardkon elért 59% vagy az alatti teljesitmény.

A képzd hataskorébe utalt programkévetelménymodul tanuldsi eredményének mérése:

Programkévetelmény-modul neve: Gazdasdgi és jogi alapismeretek
Programkdévetelmény-modul sorszama: 1

Idétartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli {teszt, esszé, szamitas)

Programkévetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénziigyei
Programkévetelmény-modul sorszama: 2
[ Idétartama: 90 perc
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A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkévetelmény-modul neve: Kdnyvviteli ismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 3

Idétartama: 90 perc

A mérés mddszere: (rasheli (teszt, esszé, szamitas)

Programkd&vetelmény-modul neve: Szamvitel és addzés digitalis kérnyezetben
Programkévetelmény-modul sorszama: 5

Idétartama: 90 perc

A mérés mddszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjdn a képzésben részt vevé rogzit,
kimutatasokat general, bevalldsokat készit korszer(i IT kérnyezetben

Programkdvetelmeény-modul neve: Pénzligyi szamvitel
Programkévetelmény-modul sorszama: 6

Id&tartama: 120 perc

A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitds)

Programkévetelmény-modul neve: Pénzlgyi kimutatdsok 6sszedllitasa, elemzése és ellenérzése
Programkovetelmény-modul sorszama: 7

Idétartama: 120 perc

A mérés madszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének - az d&gazatért felel6s miniszter 4altal
meghatarozott - kbzponti mérése:

Programkovetelmény-modul neve: Addzasi ismeretek

Programké&vetelmény-modul sorszéma: 4

Id&tartama: 90 perc

A mérés modszere: az dgazatért felelds miniszter altal kiadott kézpent irdsbeli feladatlap (teszt, esszé,
szamitas)

Felmentések a modul tanuldsi eredményeinek mérése aldl:

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési terllet Gzleti képzési dgon pénzlgy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomanyi képzési terlilet szamvitel mesterképzési szakon
felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd
felmentést kap a kévetkez& programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

Gazdasdgi és jogi alapismeretek

Vallalkozdsok pénziigyei

Kénywviteli ismeretek

Addzasi feladatok ellatasa

Pénzlgyi szamvitel

Pénzligyi kimutatasok osszedllitdsa, elemzése és ellendrzése

A felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és U] képesitések jegyzékbe térténd felvételérél
sz616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénzigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kézgazddsz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgdval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul
tanuldsi eredményének mérése aldl:
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Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzigyei

Konyvviteli ismeretek

Addzasi feladatok ellatasa

Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése

A fels@oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarési rendjérél sz6l6 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomdnyok képzési terlleten felsGoktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd fel-mentést kap a kovetkezd
programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Kénywviteli ismeretek

A felsBoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
52616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terlileten felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak felteteleként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozdsok pénzigyei
Kanyvviteli ismeretek

Az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Addtandcsadd szakképesités-raépuiléssel rendelkezd
felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alodl:
Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzigyei
Kényvviteli ismeretek
Addzasi feladatok elldtasa

A Pénziigyi és szamviteli iigyintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli lgyintézd szakmaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozdsok pénziigyei

Kénywviteli ismeretek

Szamvitel és addzas digitélis kérnyezetben

Az &llam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kovetkezd prog-
ramkévetelmény-modul tanulési eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
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7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei

51 | Aképzés elvégzésértl sz616 TANUSITVANY
B igazoiés megnevezése: 2013. évi LXXVII. tOfVéﬂng/B $
11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
Minden tananyagegység/modul sikeres legaldabb 60%-ra térténd
elvégzése.
o A képzés elvégzésérdl sz6lo
" | igazolas kiada&sanak feltétele(i): Egyéb feltételek:
A képzéshen résztvevd hidnyzdsa modulonként nem haladhatja
meg a minimalis draszam (konzultacid/kontakt éra) 30%-at.
8. A képzési program végrehajtdsahoz sziikséges feltételek
EIméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnyaban a képzési tartalomnak
megfeleld fels6fokd végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6fokl végzetiséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
8.1. | Személyi feltételek: megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktato.
Gyakorlati oktaté: a képzési tartalomnak megfeleld fels6fokd
veégzettseggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
terliletének megfelel§ szakképesitéssel és legaldbb 6téves
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd.
83 Személyi feltételek biztositdsanak | Az oktatdt képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
" | médja: megbizdsi szerz8déssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitéd mas
szerzGdéssel.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét igénylé képzési rész
esetén: a résztvevdk |étszamanak megfeleld oktatéterem a hozzd
kapcsolodo berendezési targyak: flipchart, tabla vagy kivetitd, a
résztvevdi és tanari [étszdmnak megfeleld asztal és szék.
Egyéb eszkbzok:
e Szamitdgep, illetve mobil IT eszkdzok
e [nternethozzéférés, wi-fi
8.3. | Targyifeltételek: e |rodatechnikai eszk6zdk

o |rodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld,
adatbaziskezeld, prezentéciods)

e |ktatdérendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

e Jogtar

e Szamitogépes szoftver (Integralt Ugyviteli rendszer,
amely magaban foglalja a f6konyvi konyvelés, pénziigy,
targyi eszkdz, bér, készlet analitika tertleteket)

»  ANYK
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®  Prezentacios eszkdzok és irodai szoftverek

A képzéshen részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulé jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén tovabba:

. intézmény részérdl ez eldzéekben felsoroltak: a képzési
program megvalositasahoz szikséges szamitastechnikai
eszkdz8k - a prezentdcidt is lehet6vé téve, internetelérés, a
képzesi programban alkalmazott szoftverek, ANYK, jogtar
(internetes is lehet), iktaté vagy dokumentumkezeld
rendszer

*  képzésben résztvevd részérél: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitdstechnikai eszkozok
(példaul laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés, valamint a képzés
elvégzéséhez sziikséges szoftverek és rendszerek (elérése),
jogtér, ANYK

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét a
felnSttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy

3.4 Targyi feltételek biztositasanak egyéb haszndlatra irdnyuld jogviszony alapjan biztositja.
médja: A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal

megvalosuld jelenlétét esetén a targyi feltételeket illetve a
rendszerek, szoftverek hasznalatat sajat maga biztositja.

9. Képesitd vizsga

A képesitd vizsgat nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsolédéan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesité vizsgat a nemzeti akkreditdlasrél sz6l6 torvény
szerinti akkreditalo szerv dltal személytanusité szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesits
vizsga megszervezéséhez szlikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkovetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerzett képesits bizonyitvany allamilag elismert, 6nall6 végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgira bocsatds feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képzd intézmény &ltal a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tandsitvany.

Egyéb feltételek:

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére szolgald - az dgazatért felelds miniszter
altal meghatdrozott - kozponti és a képzé hatdskérébe utalt programkovetelmény-modulok szakmai
kévetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

A képesitd vizsgdra bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kévetelményeinek igazolasardl a képzé intézmény altal, a feln6ttképzési adatszolgaltatési
rendszerben kiallitott tandsitvany.
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10. Az el6zetes mindgsités ténye

Szakérté nyilatkozata: - | Aképzési program el6zetes mindsitése megtortént.
Az el6zetes mindsités helye: Budapest
Az el6zetes mindsités id6pontja: 2021.08.13.
: Inésitact vaezs falnbtthasae

Az elézetes mindsitést végzé felnbttképzési P3dar Tivadar
szakértd neve:

[ mindsite 6 felndttképzési
Az el6zetes mingsitést végzé felnbttképzés F$2/2020/000057

szakértd nyilvantartasi szama:

Felndttképzési szakértd alairdsa:

Feln6ttképzd intézmény képviseldjének
alairasa:
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